
ORDU VALİLİĞİ 
ORDU ANADOLU LİSESİ MÜDÜRÜLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul İşlemleri 
1-İlköğretim Diploması 

2-Yerleştirme Sonuç Belgesi 
30 dk 

2 Nakil ve Geçiş İşlemleri 1-Dilekçe (ek-1) 1 saat 

3 Öğrenci Belgesi Sözlü Talep 30 dk 

4 Öğrenim Belgesi (Transkript) Sözlü Talep 30 dk 

5 Geçici Mezuniyet Belgesi Sözlü Talep 30 dk 

6 Diploma Verilmesi 
Sözlü Talep, Vekâletname 

Dilekçe (posta için) 
30 dk 

7 Diploma Kaybedenlere Mahsus Belge Dilekçe 2 gün 

8 LYS-YGS Başvuru ve Tercih İşlemleri Başvuru Formu 
ÖSYM’nin 

Belirlediği Tarihler 

9 Ortalama Yükseltme Sınav Başvuruları Dilekçe 30 dk 

10 
Eğitim öğretim ile ilgili konularda bilgi 

talebinde bulunma 
Dilekçe 15 gün 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 
bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri: Ordu Anadolu Lisesi Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri: Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim: Cemil ZENGİN İsim: Yılmaz UZUN 

Unvan: Okul Müdürü Unvan: İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres: Akyazı Mah. Huzur Sok. No:40 Ordu Adres: Saray Mah. Ulu Konak cad. No : 5/Ordu 

Telefon:2341196 Telefon:2231629 

Faks:2335482 Faks:2250144 

e-posta:191120@meb.k12.tr e-posta:ordumem@meb.gov.tr 

 
 Cemil ZENGİN 

Ordu Anadolu Lisesi Müdürü 


